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AKTI VIJE CA
25

Na temelju c¢lanka 43. Statuta
Optine  Kanfanar (,,Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Kanfanar", broj: 02/09.), @mski
vije¢ce Optine Kanfanar je dana 16. rujna
2010. godine donijelo slijeda

ODLUKU
o prihvaéanju Programa ukupnog
razvoja Opéine Kanfanar

Clanak 1.

Prihvaéa se Program ukupnog
razvoja Ogine Kanfanar koji se sastoji od:
Analize situacije, Strategije razvoja |
Razvojnih projekata.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom
donosSenja i objavitce se u ,,Sluzbenom
glasniku Ogine Kanfanar".

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR

OPCINSKO VIJECE

Klasa: 021-01/10-01/33
Ur.broj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 16. rujna 2010.

Predsjednik Ofinskog vije&ta
Josip Antowi¢, v.r.
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Na temelju¢lanka 10. stavka 1. Zakona o gama u lokalnoj i poditnoj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine”, broj 28/10¢anka 43. Statuta @Gme Kanfanar (,,Sluzbeni
glasnik Ogine Kanfanar”, broj 02/09.) @msko vijece Ogine Kanfanar je na sjednici
odrzanoj dana 16. rujna 2010. godine donijelo

ODLUKU
o koeficijentima za obratun place sluzbenika i namjeStenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu
Op¢ine Kanfanar

Clanak 1.
Ovom odlukom utwtuju se koeficijenti sloZzenosti poslova radnih ngesa obréun
place sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom upravadjalu Ogine Kanfanar (dalje:
Upravni odjel).

Clanak 2.
Radna mjesta u Upravhom odjelu razvrstana su w&dje sukladndJredbi o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podemoj (regionalnoj) smoupravi

Clanak 3.
U smisluclanaka 1. i 2. ove odluke koeficijenti za radna stgeu Upravnom odjelu
utvrduju se:

Redni Radno mjesto klasifikacijski | koeficijent
broj rang

1 2 3 4

1. Radna mjesta |. kategorije
Potkategorija radnog mjesta — Glavni rukovoditelj 1. 4,40
Procelnik Upravnog odjela

2. Radna mjesta lll. kategorije
Potkategorija radnog mjesta — ViSi referent 9. 3,15
ViSi referent za proréun i financije

3. Radna mjesta lll. kategorije
Potkategorija radnog mjesta — Referent 11. 2,35
Referent za gospodarstvo, drustvene djelatnostiridnalnu djelatnost

4, Radna mjesta lll. kategorije
Potkategorija radnog mjesta — Referent 11. 2,20
Referent za afe i administrativhe poslove

5. Radna mjesta IV. kategorije
Potkategorija radnog mjesta — NamjeStenici Il. ptegorije 13. 1,36
2. razina
Spremd

Clanak 4.

U provedbi ove odluke primjenjuju se j&ai standardi za nazive radnih mjesta u
muskom, odnosno zenskom rodu, ovisno o spolu sn&ladelima ravnopravnosti spolova.

Clanak 5.
Danom stupanja na snagu ove odluke prestaju vedigdbe Zakljtka Ogtinskog
naelnika Ogine Kanfanar KLASA: 120-01/06-01-1; URBROJ: 2171@B06-1 od 18.
prosinca 2006. godine koje se odnose na predmeddiuke.
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Clanak 6.
Ova odluka stupa na snagu danom objave u ,,Sloabgtasniku Opine Kanfanar”.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR

OPCINSKO VIJECE

Klasa: 021-01/10-01/34
Urbroj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 16. rujna 2010.

Predsjednik @mskog vije&a
Josip Antowi¢, v.r.
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Na temelju c¢lanka 33. Statuta
Op¢ine  Kanfanar (,,Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Kanfanar", broj: 02/09.), @mski
vije¢ce Optine Kanfanar je dana 16. rujna
2010. godine donijelo slijeda

ODLUKU
o davanju suglasnosti N&elniku Op¢éine
Kanfanar za donoSenje zakljwka o
utvr divanju zemljiSta nuznog za
redovitu uporabu gradevine

Clanak 1.

Daje se suglasnost Beniku
Opc¢ine Kanfanar za donoSenje zakka o
utvrdivanju zemljiSta nuznog za redovitu
uporabu grdevine za gréevinu sagrdenu
na k¢.br.193/Z k.o. Sosi na lokaciji
Okreti 7, Kanfanar.

Clanak 2.
Tekst zakljgka iz ¢lanka 1. ove
odluke je sastavni dio ove odluke.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR

OPCINSKO VIJECE

Klasa: 021-01/10-01/35
Ur.broj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 16. rujna 2010.

Predsjednik Ofinskog vijeta
Josip Antowi¢, v.r.
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Temeljem ¢lanka 391. Zakona o
vlasniStvu i drugim stvarnim pravima
(,,Narodne novine”, broj 91/96, 68/98,
137/99, 20/00, 73/00, 114/01, 79/06,
141/06, 146/08 i 38/09.), tlanka 33.
Statuta Opine Kanfanar (,,Sluzbeni
glasnik Ogine Kanfanar”, broj 02/09.),
Opc¢insko vijete Ogtine Kanfanar je na
sjednici odrzanoj dana 16. rujna 2010.
godine donijelo

ODLUKU
o otudivanju nekretnina u vlasnistvu
Op¢ine Kanfanar

Clanak 1.
Ovom odlukom predmet atenja
postaju sljedé& nekretnine:

1. k.¢. 193/Z upisana u z.k.ul. 235 u
k.o. Kanfanar, udio 385/685 u
povrsini od 385 M po pa@etnoj
cijeni od 97.250,00 kuna.
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Clanak 2.
Prodaja se wvrSi putem javnog
natjeaja prikupljanjem pismenih ponuda. ODLUKU
o prihvaéanju ponuda za kupoprodaju
Clanak 3. nekretnina
Postupak  prodaje nekretnine
provodi Komisijja za raspolaganje Clanak 1.

nekretninama, a prema Odluci o uvjetima i
postupku natjgaja za prodaju nekretnina,
oshivanju prava grkenja i davanja u zakup
gradevinskog zemljisSta Qjne Kanfanar
(,,Sluzbeni glasnik Qpne Kanfanar”, broj:
01/07.).

Clanak 4.
Zaduzuje se Komisija da Naip
za prodaju nekretnine iz dke 1. ove
Odluke raspiSe u roku od petnaest dana od
stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 5.
Ova odluka stupa na snagu danom
donoSenja.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR

OPCINSKO VIJECE

Klasa: 021-01/10-01/36
Ur.broj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 16. rujna 2010.

Predsjednik @mskog vij&a
Josip Antow’i¢, v.r.
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Na temelju c¢lanka 43. Statuta
Optine  Kanfanar (,,Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Kanfanar”, broj: 02/09.), dlanka
21. Odluke o uvjetima i postupku naipga
za prodaju nekretnina, osnivanje prava
gradenja i davanja u zakup gi@vinskog
zemljista (,,Sluzbeni glasnik ©ipe
Kanfanar”, broj: 01/07.) i provedenog
javnog natjéaja, Oginski vijece Ogine
Kanfanar je dana 16. rujna 2010. godine
donijelo slijedéu

1. Prihvaa se ponuda Kamen Pazin
d.d. iz Pazina, Trg slobode 2, za
kupnju k¢, 2754 upisane u z.k.ul.
235, u povrsini od 2.708 Tru k.o.
Kanfanar, po cijeni od 190.561,00
kuna.

2. Prihvata se ponuda Marijana Méri
iz Kanfanara, Malti 23, za kupnju
k.C. 4436/7 upisane u z.k.ul. 1230,
u povrsini od 18 m u k.o.
Kanfanar, po cijeni od 4.500,00
kuna.

Clanak 2.
Odreiuje se rok pléanja, za sve
ponuditelje s kojimae se sklopiti ugovor,
od 15 dana od sklapanja ugovora.

Clanak 3.
Ovlaguje se Ne&elnik Optine
Kanfanar da potpiSe ugovore o
kupoprodaiji.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR

OPCINSKO VIJECE

Klasa: 021-01/10-01/37
Ur.broj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 16. rujna 2010.

Predsjednik @mskog vij&a
Josip Antowi¢, v.r.
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Na temelju¢lanka 7., 8. i 9. Statuta Prihva&aja se lzvie& o0 radu

Opc¢ine Kanfanar (Sluzbeni glasnik Gpe
Kanfanar 02/09.) iclanka 12. Odluke o
nagradama i priznanjima @pe Kanfanar
(Sluzbeni glasnik Opne Kanfanar 03/09.)
Opc¢insko vijete Ogtine Kanfanar je na
svojoj sjednici odrzanoj dana 16. rujna
2010. godine donijelo

ODLUKU
o dodjeli

MALE PLAKETE OPCINE KANFANAR
drustvenih odnosa i

Za razvoj
donatorstvo

KARMELU KREBELU

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR

OPCINSKO VIJECE

Klasa: 021-01/10-01/38
Ur.broj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 16. rujna 2010.

Predsjednik @mskog vij&a
Josip Antoui¢, v.r.
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Na temeljuclanka 48. Poslovnika
Op¢inskog vijga Opgtine  Kanfanar
("Sluzbeni glasnik Opne Kanfanar"”, broj:
03/09.), te ¢lanka 33. Statuta @me
Kanfanar ("Sluzbeni glasnik ©ipe
Kanfanar", broj: 02/09.), @mnsko vijee
Op¢ine Kanfanar je na svojoj sjednici
odrzanoj 16. rujna 2010. godine donijelo

ZAKLIU CAK
o prihva¢anju lzvjeSé¢a o radu Natelnika
Op¢ine Kanfanar za razdoblje
sije¢anj — lipanj 2010. godine

Nacelnika Ogtine Kanfanar za razdoblje
sijeanj — lipanj 2010. godine, koje je
sastavni dio ovog zakkka.

Ovaj zaklj@wak stupa na snagu
danom donosenja.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR

OPCINSKO VIJECE

Klasa: 021-01/10-01/39
Ur.broj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 16. rujna 2010.

Predsjednik @mskog vije&a
Josip Antou’i¢, v.r.
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Na temelju c¢lanka 43. Statuta
Optine  Kanfanar (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Kanfanar", broj: 02/09.) i na
temelju Odluke Ofinskog vijga Ogine
Kanfanar (KLASA: 021-01/10-01/35;
URBROJ: 2171/03-01/10-1 od 16. rujna
2010.), N&elnik Optine Kanfanar je dana
17. rujna 2010. godine donio

ZAKLJU CAK
o utvrdivanju zemljiSta nuznog za
redovitu uporabu gradevine
za gradevinu sagralenu na k¢.br.193/Z
k.0.Sos¢i na lokaciji Okreti 7, Kanfanar

Clanak 1.

Utvrduje se da je VLADIMIR
KALCIC iz Kanfanara, Okreti 7, OIB
65557706892, temeljem odredbi Zakona o
prodaji stanova na kojima postoji stanarsko
pravo stekao pravo vlasniStva na jedinom
stanu u kdi sagraenoj na ki.br.193 k.o.
SoSsti, upisanoj u zk.ul.br. 954 k.0.So68Bi
te da kao vlasnik istog dolazi upisan u
knjigu polozenih ugovora za k.o. S@su
podulosku broj 1, a da je u zemljiSnim
knjigama kao vlasnik K.br. 193/Z kua,
dvoriste i Stala sa 685 Twpisana Ofina
Kanfanar.

Nadalje, utvduje se:

- da je postojea gratevina povrSine 133
m® evidentirana u katastarskom operatu
prije 15.velj&e 1968.q,

- da za grdevinu nije utvdena grdevna
cestica ni zemljiSte za redovitu uporabu
gradevine, - da je gievina sagrdena na
katastarskogesticicija je povrSina véa od
povrSine nuzne za redovitu uporabu
gradevine,

- da je temeljem Zakona o prodaji stanova
na kojima postoji stanarsko pravo kupnjom
jedinog stana u ki — graievini kupac
stekao vlasniStvo na zemljiStu nuznom za
redovitu uporabu te gdavine,

- da je u svrhu uspostave pravnog jedinstva
gradevine i zemljiSta, potrebno sukladno

odredbama Zakona o prostornomdamju
utvrditi  zemljiSte nuzno za redovitu
uporabu grdevine odnosno utvrditi
gradevnucesticu za predmetnu giavinu.

Clanak 2.

Temeljem zahtjeva VLADIMIRA
KALCICA iz Kanfanara, Okreti 7, OIB
65557706892 podnesenom @p
Kanfanar, KLASA: 350-01/08-01/42, ovim
se Zakljgkom utviduje zemljiSte nuzno za
redovitu uporabu grevine u svrhu
donosSenja rjeSenja o utiivanju graievne
cestice za postoje@ stambenu grivinu
izgraienu na zgt. 193/Z u k.o. So8i, na
lokaciji Okreti 7.

Sukladno odredbama Prostornog
plana Ogine Kanfanar, uz primjenu tela
uspostave urbanigkog reda te vode
racuna o zatéenom stanju i pravilima
struke utvduje se da zemljiSte nuzno za
redovitu uporabu greevine iz prethodnog
stavkacini dio zgg. 193/Z k.o. Sosi u
ukupnoj povrsini od 300 fn (ispod
gradevine i okuénica), oblika nazngnog
na graftkom prikazu na posebnoj
geodetskoj podlozi, koja je sastavni dio
ovog Zakljweka.

Sukladno prednjem stavku,
utvrduje se da povrSina predmetne
katastarskecestice od 300 f odgovara
suvlasnikom udjelu od 300/685, pa se
VLADIMIRU KAL CIC iz Kanfanara,
Okreti 7, OIB 65557706892, ovim
Zakljuckom priznaje pravo suvlasniStva na
300/685 dijela k.br. 193/Z, upisane u
zk.ul.br. 954 k.0.So8I dok preostali
suvlasnéki dio od 385/685 dijela pripada
Opcini Kanfanar, te mu se dozvoljava da
na osnovi ovog Zakligka bez svakog
daljnjeg pitanja i odobrenja, ishodi u
zemljiSnim  knjigama uknjizbu prava
suvlasniStva na svoje ime.

Clanak 3.

Ovaj Zakljwak donosi se u svrhu
uspostave pravnog jedinstva predmetne
gradevine i zemljiSta nuznog za redovitu
uporabu iste te donoSenja rjeSenja 0
utvrdivanju gratevnecestice za predmetnu
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gradevinu od strane Istarske Zupanije,
Upravnog odjela za prostorno demje i
gradnju, Odsjeka za prostorno deeje i
gradnju Rovinj.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR
OPCINSKI NACELNIK

Klasa: 022-01/10-01/69
Ur.broj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 17. rujna 2010.

Nacelnik Optine Kanfanar
Sandro Jurman, V.r.
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Na temelju ¢lanka 43. Statuta
Optine  Kanfanar (,,Sluzbeni glasnik
Opcine Kanfanar", broj: 02/09.) élanka
10. Odluke o izvrSenju Pramana Oggine
Kanfanar za 2010. godinu (,,Sluzbeni
glasnik Ogine Kanfanar”, broj: 02/10.)
Opcinski naelnik Optine Kanfanar donosi
slijedé&ii

ZAKLJU CAK

Optina Kanfanar sufinanciratce
50% putnih troSkova aenicima srednjih
Skola sa prebivaliStem na podu Opcine
Kanfanar u Skolskoj godini 2010/11.

Sredstva za owvu namjenu
osiguravaju se u Pralanu Ofine
Kanfanar u okviru socijalnog programa na
poziciji naknade gidanima i ki¢anstvima.

Za provedbu ovog zakkka
zaduzuje se Jedinstveni upravni odjel
Opcine Kanfanar.

Ovaj Zakljwak stupa na snagu
danom donosenja.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR
OPCINSKI NACELNIK

Klasa: 022-01/10-01/61
Urbroj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 30. kolovoza 2010.

Nacelnik Optine Kanfanar
Sandro Jurman, v.r.
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Na temelju¢lanka 43. Statuta @me Kanfanar (,,Sluzbeni glasnik @pe Kanfanar", broj: 2/09.)
i ¢lanka 12. Odluke o ustrojstvu Jedinstvenog upravadgla Ogine Kanfanar (,,Sluzbeni
glasnik Ogine Kanfanar", broj: 2/09.), @mski na&elnik dana 16. rujna 2010. godine, donosi

PRAVILNIK

0 unutarnjem redu i ustrojstvu
Jedinstvenog upravnog odjela Opine Kanfanar

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvduje se:
- unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjglér@ Kanfanar;
- n&in rada i rukovdenja, te poslovi i zadaci koji se obavljaju;
- broj radnih mjesta;
- sistematizacija radnih mjesta;
- druga pitanja u svezi organizacije & rada te poslovanja Jedinstvenog upravnog adjela

Clanak 2.
Unutarnje ustrojstvo i i@ rada utvduju se tako da se osigura:
- racionalna organizacija i ustrojstvo;
- ucinkovito i efikasno ostvarivanje svih za@da
- efikasno i uspjesno rukowenje i upravljanje.

II. NA CIN RADA
Clanak 3.

Pratelnik Upravnog odjela (u daljnjem tekstu: petnik) osobno je odgovoran za zakonit,
pravilan i pravodoban rad Upravnog odjela kojim awidi, kao i za izvrSavanje zadaiz
njegove nadleznosti.

Pratelnik organizira obavljanje poslova, daje sluzben& i namjeStenicima upute za
obavljanje poslova, brine o stinom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenikadielsluzbe,
brine o funkcioniranju Upravnog odjela, te obawj#e druge poslove u svezi sa obnaSanjem
duznosti préelnika Upravnog odjela.

Clanak 4.
Pratelnik je duzan o stanju u odgovarépu podrigjima i o pojedinim pitanjima kao i o
radu Upravnog odjela izvjé&ati Opcinskog naelnika i Oginsko vijete.
Prava i duznosti ptelnika Upravnog odjela utéena su zakonom, Statutom e
Kanfanar i aktima Ofinskog vij&a i Ogtinskog n&elnika.

Clanak 5.
Rad u Upravnom odjelu organizira se na osnovi §igdg plana rada kojeg donosi
Opcinsko vijece na prijedlog préelnika.
Godisnji plan rada sadrzi prikaz zéda poslova u oddenoj godini, a posebice glede
neposredne provedbe zakona ¢ibpakata predstavékog tijela jedinice lokalne samouprave, te
pratenje stanja o podéjima iz djelokruga rada Upravnog odjela.
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Clanak 6.
Pratelnik je duzan nacrt godiSnjeg plana rada dostamjkasnije do 1.studenog teleu
godine za narednu godinu.

1. BROJ I NAZIV RADNIH MJESTA
Clanak 7.

Broj i naziv radnih mjesta sluzbenika i namjefitars opisom poslova i uvjeta
koje moraju ispunjavati utduje se u nastavku kako slijedi:

Kategorija | Potkategorija Klasifi- Naziv radnog mjesta / potrebno stréno znanje / opis | Broj
radnog radnog mjesta kacijski poslova izvrsi-
mjesta rang telja

2 3 4 5 6.
l. Glavni 1. PROCELNIK UPRAVNOG ODJELA 1

rukovoditelj
Potrebno struéno znanje:
- magistar struke ili stitni specijalist ekonomske,
pravne ili tehntke struke
- najmanje pet (5) godina radnog iskustva na
odgovarajdim poslovima
- organizacijske sposobnosti i komunikacijske
vjestine potrebne za uspjesno

upravljanje Upravnim odjelom
- polozen drzavni steuni ispit
- poznavanje rada nacunalu.

Opis poslova: Rukovodi Upravnim odjelom
koordinira unutarnji rad Upravnog odjela, odinge
radne zadatke neposredno, p@Ewa i Sstréno
obraiuje najslozenija pitanja | probleme iz svih
oblasti (prostorno utenje, urbanizam, komunalpi
sustav, financije, poslovni i stambeni prostoriri)d
priprema odluke i druge akte za &skog
natelnika i Oginsko vijeee po nalogu Ofinskog
naelnika, uréuje ,,Sluzbeni glasnik @me
Kanfanar", priprema redovita i izvanredna izége
kako na zahtjev Qjnskog n&elnika tako i na
zahtjev Opinskog vijga i obavlja sve druge
najodgovornije poslove prema nalozimaddgkog

(9213

natelnika.
[l Visi struéni 6. VISI STRUCNI SURADNIK ZA PRORA CUN | 1
suradnik FINANCIJE
alternativa: alternativa: alternativa:
[l Visi referent 9. Potrebno struéno znanje:

- magistar struke ili st&ni specijalist ekonomske ili
druStvene struke
- najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na

10




Petak, 17. rujna 2010.

SLUZBENI GLASNIK OPCINE KANFANAR

Broj 7

odgovarajdim poslovima

- organizacijske sposobnosti i komunikacijske
vjestine

- polozen drzavni steuni ispit

- poznavanje rada nacunalu.

alternativa:
VISI REFERENT ZA PRORA CUN |
FINANCIJE

Potrebno struéno znanje:

- sveutiliSni prvostupnik struke ili stréni
prvostupnik ekonomske struke

- najmanje jedna (1) godine radnog iskustva na
odgovarajdim poslovima

- poloZen ispit po posebnom propisu

- polozen drzavni steini ispit

- poznavanje rada nacunalu.

Opis poslova: Obavlja sve poslove vezane
Opcinski pror&un tj. od izrade nacrta Pr@uma,
praenja njegove realizacije i izvrSenja, sastavljg
redovitih izvjesa za Opinskog n&elnika, Oginsko
vije¢e te Ministarstva financija. Obavlja i poslo
platnog prometa, knjigovodstva, predlaze potre
odluke i druge akte i mjere iz oblasti financija
obavlja druge poslove po nalogu &skog
naelnika i pra@elnika Upravnog odjela.

za
inje
ve

bite
L

ViSi referent
alternativa:
Referent

9.
alternativa:
11.

VISI REFERNET ZA GOSPODARSTVO,
DRUSTVENE DJELATNOSTI | KOMUNALNU
DJELATNOSTI

Potrebno struéno znanje:

- sveutiliSni prvostupnik struke ili stréni
prvostupnik ekonomske, teltke ili drustvene
struke,

- najmanje jedna (1) godine radnog iskustva na
odgovarajdim poslovima

- poloZen ispit po posebnom propisu

- polozen drzavni steuni ispit

- poznavanje rada nacunalu.

alternativa:

REFERENT ZA GOSPODARSTVO,
DRUSTVENE DJELATNOSTI | KOMUNALNU
DJELATNOST

Potrebno struéno znanje:

- srednja strtna sprema upravne ili drug

je

1

1
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odgovarajde struke

- ngjmanje jedna (1) godina radnog iskustva
odgovarajdim poslovima

- polozen drzavni steuni ispit

- poznavanje rada nacunalu.

Opis poslova:Obavlja poslove vezane za druStve
djelatnosti (sport, kultura, tehikia kultura, javno
zdravstvo, socijalna skrb, predSkolstvo, Skolstv
komunalne djelatnosti, Sto podrazumijeva pripren
izradu planova i pojedinih akata koje don

Opcinski naelnik i Optinsko vijete, donoSenje

pojedinih rjeSenja iz ove oblasti i mjera, prdeaoje
pojedinih odluka, davanja redovitih izv{es te
obavljanje svih poslova iz ove oblasti po nalg
Opc¢inskog néelnika i pr@&elnika Upravnog odjela.

na

ne
D)
U i
OSi

gu

. Referent 11. REFERENT ZA OPCE | ADMINISTRATIVNE 1
POSLOVE
Potrebno struéno znanje:
- srednja stréna sprema upravne ili druge
odgovarajde struke
- hajmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovarajdim poslovima
- polozen drzavni steuni ispit
- poznavanje rada nacumnalu.
Opis poslova: Obavlja sve administrativno-teltkie
poslove za potrebe @pmskog naelnika, Oginskog
vije¢a i pratelnika Upravnog odjela, vodi zapisnike
sjednica Opinskog vijea, vrsi potrebite prijepise,
prijem i otpremu poste, te ostalecepposlove, kao |i
poslove po nalogu @mskog n&elnika odnosng
procelnika Upravnog odjela.

V. Namjestenici 13. SPREMAC 1/4

. potkate-
gorije —
razina 2.

Potrebno struéno znanje:
- niza strigna sprema ili osnovna skola.

Opis poslova:Odrzavatistocu radnih prostorija i
okoline, drugih prostorija u vlasniStvu €pe
Kanfanar, te obavlja druge srodne poslove.

1

2




Petak, 17. rujna 2010. SLUZBENI GLASNIK OPCINE KANFANAR Broj 7

Clanak 8.
Osim osnovnih poslova i zag@navedenih u prethodno#tanku ovog Pravilnika svaki
sluzbenik i namjesStenik duzan je obavljati poslpeenalogu Opinskog n&elnika ili pracelnika
Upravnog odjela.

Clanak 9.

Sluzbenici i namjeStenici se primaju na radna tajes ndin i pod uvjetima propisanim
zakonom i drugim propisima i raspdrgu se na radna mjesta za koja ispunjavaju propisan
uvjete.

Svi sluzbenici koji se primaju u radni odnos morapati poloZzen drzavni sténi ispit.

Iznimno u radni odnos se mogu primiti i sluzbetigji nemaju polozen sttmi ispit ali uz
obvezu njegova polaganja u roku od 12 mjeseci.

Clanak 10.

U Upravni odjel mogu se primati vjezbenici u sklagh zakonskim propisima.

Broj vjeZzbenika i uvjete pod kojima se sa njimaraga radni odnos utituje Oginski
natelnik na prijedlog préelnika Upravnog odjela.

Tijekom vjezbenikog staza vjezbenik se atava za samostalno izvrSavanje zadataka i
poslova po posebnom programu kojeg donostiyiki naelnik na prijedlog préelnika i koji
sadrzi osobito:

- zadatke i poslove Sto ih je vjezbenik duzan obéylja

- strikni nadzor odnosno naznaku voditelja pogim ¢e vodstvom vjeZzbenik obavljati
vjezbenéku praksu;

- prava i duznosti vjezbenika na radu i u svezi snad

- duznosti ostalih sluzbenika i namjeStenika Upravodigla spram vjezbenika i &ho.

Vjezbenik ima mentora koji prati rad vjezbenikameenuje ga préelnik u skladu
sa zakonom.

Clanak 11.
Sluzbenici i namjesStenici Upravnog odjela imajava i obveze utdene zakonom, @im
aktom i drugim propisima.
Na pojedinane akte koji se odnose na radno-pravni status shiké i namjestenika isti
imaju pravo prigovora ri@lniku u roku 15 dana od dana primitka takvog akta.

Clanak 12.
Podatke i obavijesti o radu Upravnog odjelacpinik i sluzbenici mogu davati isk§ivo
uz odobrenje Opinskog néelnika.

Clanak 13.
Radno vrijeme Upravnog odjela oduge Ogtinski naelnik na prijedlog préelnika.

Clanak 14.

U sjediStu Upravnog odjela na vidnom mjestu osigarse knjiga prituzbe koja mora biti
dostupna grdanima tijekom radnog vremena i u koju mogudgra upisati svoje prituzbe,
primjedbe i prijedloge koji sedu rada Upravnog odjela.

Pratelnik je duzan redovito jednom mjeése izvjeStavati né&elnika o prituzbama,
primjedbama i prijedlozima gdana poglavito o njihovoj osnovanosti i poduzetinerama za
otklanjanje nepravilnosti u radu Upravnog odjela.

13
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Clanak 15.
Ostala pitanja od zkdaja za rad Upravnog odjela koja nisu propisana dvmavilnikom
rjeSavati ce se neposrednom primjenom odgovatiajuzakona ili podzakonskih akata te
primjenom odluka Ofinskog vij&a i Ogtinskog n&elnika.

Clanak 16.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vdzitivilnik o unutarnjem redu i
ustrojstvu Jedinstvenog upravnog odjela¢ci@p Kanfanar (Sluzbeni glasnik @pe Kanfanar
06/04).

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenjgavibc¢e se u Sluzbenom glasniku
Opc¢ine Kanfanar.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
OPCINA KANFANAR
OPCINSKI NACELNIK

Klasa: 022-01/10-01/67
Ur.broj: 2171/03-01-10-1
Kanfanar, 16. rujna 2010.
Nacelnik Optine Kanfanar
Sandro Jurman, v.r.
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